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Phin 1
QUY TRINH THU'C TAP TOT NGHIEP TAI DOANH NGHIEP

1.1. Muc dich thuc tap

Thyc tap tdt nghiép 1a mot hoc phén bét budc trong chuong trinh dao tao nganh Kiém toan cua
Trudng Pai hoc Pién lyc. Thoi gian thyc tap tot nghiép theo quy dinh ciia Trudng 1a hoc ky cudi
cung. Nhirng sinh vién nganh Kiém toan c6 thé dang ky thyc tap tai mot doanh nghiép.

Muc dich cua thyc tap tai doanh nghiép la tao diéu kién cho sinh vién:

— Hiéu duoc thuc té cong viéc kiém toan, kiém soat, cach thirc td chirc va giam sat cong viéc.

— Lam quen v6i mdi trudng 1am viée va hoc héi tac phong lam viée ciing nhu mét sé k¥ ning cua
ké toan vién, thi du cach thirc giao tiép, thu thap xu Iy thong tin bang cach phong vén, nghién ciru
tai liéu van ban, kha nang lam vi¢c theo nhom ...

— Viét mot bao céo tdt nghiép vé kiém toan, kiém soat, lya chon mot van dé thuc tién 1am khoa luin
t6t nghiép.

1.2. Quy dinh thuc tap

Trong qua trinh thuc tap tai doanh nghiép, sinh vién phai dam bao thyc hién tdt cac quy dinh sau:

- Nghiém tac thyc hién ké hoach thuc tap cua Truong Pai hoc Pién luc va ndi quy, quy dinh cua
don vi thyc tap.

- Chu dong xay dung va thyc hién ké hoach thuc tdp cua cé nhan trén co s& ké hoach cua Truong,
Khoa KT-TC, nhém thuc tap va theo su sép xép cua don vi thuc tap.

- Phai c6 mat tai don vi thuc tdp ding thoi gian quy dinh va két thac dot thuc tap phai c6 mat tai
Trudng ding ngay quy dinh dé ndp bao cdo tot nghiép.

- Trong thoi gian thuc tap, sinh vién phai viét Nhat ky thuc tp trong d6 trinh bay cong viée thuc tap
hang ngay, hang tudn ¢ xac nhan ctia ngudi phu trach hudng dan thyc tap va gido vién hudng dan.

- Thudng xuyén lién hé véi gido vién huéng din dé viét bao cdo tdt nghiép va phan anh nhiing
vuéng mic phat sinh trong qua trinh thyc tap.

- Hoan thanh bao c4o thuc tap tot nghiép ding thoi han, c6 chit lugng va ndp vé Khoa KT-TC dung
thoi gian quy dinh (01 quyén keém theo Nhat ky thuc tap; Bdo cao thuc tdp TN phai c6 xac nhan
cua don vi thuc tap va GV hudng dan).

- Nhiing sinh vién cung khoa cung thyuc tap tai mét don vi khong duoc lya chon viét khoa luan tdt
nghiép cting mot dé tai.

1.3. Ngi dung thuc tap

1.3.1 Tim hiéu vé doanh nghiép thuc tip:

Sinh vién can nghién ctru dé c6 dwoc nhing hiéu biét co ban vé doanh nghiép thuc tap, noi minh
thue tap (dudi ddy goi 1a don vi), cu thé 1a

— Tém luge qua trinh hinh thanh va phat trién.

— Chtrc nang va linh vuc hoat dong.

— Co c4u t6 chirc quan 1y.

— Nhing nguyén tic can tudn thii trong khi thuc tap.

Thoi gian danh cho cong viéc nay thudng chiém khoang 1-2 tuan dau cia ky thuc tap. Nhimng hiéu
biét trén mot mit s& gitp sinh vién thyc hién tbt cong viéc thyc tap va cac cong viéc trong thuc té.



1.3.2. Nghién ciru tai li¢u

Nghién ctru tai liéu 1a mot cach gitp sinh vién thuc tp nhanh chong hiéu dugc cong viée phai
lam trong thuc té. Cong vi¢ce nay thuong dugce thyc hién trong subt thoi gian thyc tap, tuy nhién sinh
vién nén phan bo trong vong 10%-15% tong quy thoi gian thuc tap.
Nbi dung ciia cong viéc nay gom :
— Tim hiéu téng quét quy trinh kiém toan, kiém soat dugc ap dung tai don vi: Bo may ké toan, hinh
thirc ké toan ap dung, phan mém ké toan st dung.
— Nghién ciru giéy to 1am viée, bao cdo kiém toan; cong tac kiém soét ndi bo tai don vi.
— Nghién ctru céc tai liéu khac co lién quan.

Nhiing van dé gi khong 9, sinh vién cAn trao d6i v&i don vi thuc tap, nhét 1a nguoi duge giao
nhiém vu huéng dan, giam sat minh dé duge giai thich.

1.3.3. Viét bdo cdo thuc tip tot nghiép

Béo céo thyc tap tot nghiép 1a mot co so quan trong dé danh gia kién thirc va k¥ ning sinh
vién thu thap dugc qua qua trinh thyc tap. Trong bao cdo, sinh vién can trinh bay nhiing van dé thuc
té ctia cong tac kiém toan, kiém soat va cdc nhan xét ciia minh, xac dinh nhimg vin dé va nguyén
nhan trong cong tac kiém toan, kiém soat. Sinh vién c6 thé dua ra nhitng dé xuét néu thay can thiét.
Céac dé xuit cAn duoc danh gia dudi goc do nhan dinh va suy nghi doc 1ap cia sinh vién.

Trong qué trinh viét bao cdo, sinh vién cin tuan thi cac quy dinh cua don vi vé viée st dung
thong tin, tinh bao mat ciing nhu su phi hop giita ndi dung béo co vai thuc té tai don vi. Bo cao
tdt nghiép sau khi hoan thanh can co x4c nhan va nhan xét cua don vi thuc tap vé viéc chép hanh
thoi gian, ky ludt va nhitng ndi dung cta bao céo .

MBoi sinh vién thuc tap s& dugc mot giao vién hudng dan. Giao vién hudng dan 1a ngudi hudng
dan va giam st sinh vién trong viéc chap hanh cic quy dinh ctia nha truong vé thuc tap ciing nhu
tinh chat khoa hoc cua bao cdo tot nghiép. Gido vién huéng dan chap thuan bao céo, phé duyét dé
cuong va giai thich cho sinh vién vé cac thic mic dudi goc do hoc thuat. Gido vién hudng dan 1a
ngudi danh gia bao cao va két qua thyuc tip cua sinh vién theo céc tiéu chudn chung ciia nha truong.
Viét bdo cdo thuee tip tot nghiép véi tiéu diém la lwa chon dé tai cho khéa lugn tot nghiép.

Luong thoi gian viét bao céo tot nghiép thuong chiém khoang 30%-40% tong thoi gian
thyc tap. Sinh vién c6 thé bé tri cong viéc nay vao cudi thoi gian thyc tap hodc xen k& vi qua trinh
thuc tap. Tuy nhién, khoang 3 tuan cudi cua dot thuc tap, sinh vién can danh toan thoi gian cho vi¢c
hoan thanh bdo céo cua minh.

1.4. Quy dinh vé thoi gian
Sinh vién phai dam bao quy trinh thyc tap theo tién do sau:
- Sau 2 tudn, sinh vién phai hoan thanh dé cuong so b6 trinh gido vién huéng dan phé duyét.
- Sau 2 tudn tiép theo, sinh vién phai hoan thanh dé cuong chi tiét trinh gido vién hudng dan
phé duyét.
- Nop béo cdo dung han quy dinh ctia Khoa KT-TC khi hét thoi gian thyc tap (xem Phu luc
2). Néu sinh vién vi pham s& nhan diém 0 (khong) cho béo cdo thyc tap tot nghiép.
1.5. Cach thirc 1am viéc véi don vi thue tip va gido vién huéng din
1.5.1.Déi véi don vi thuc tip

- Phai tuan thu moi quy dinh cia don vi thuc tap.

- Phai nang nd, tich cuc trong moi cong viéc ma don vi thuc tap giao pho.

- C6 tinh than cu tién, hoc hoéi kinh nghi¢m cua cac ké toan vién.



- Khi mudn tham khao bt ky ho so, tai liéu ndo ciing phai xin ¥ kién ctia don vi thyc tip
va tuyét dbi giir bi mat nhirng thong tin, tai liéu nay.
- Phai chu dong 1ap lich trinh thyuc tap va bao cdo véi don vi thuc tap
1.5.2. Doi véi gido vién hwong din
Trong sudt qua trinh thuc tip, sinh vién phai trao d6i véi gido vién hudng dn it nhat 3 1an :
- Lan tha nhét : Trao d6i vé don vi thuc tap va duyét dé cuong so bg. Thoi gian dy kién khoang 1
tudn duogc tinh bat dau tir ngdy thuc tap theo quy dinh ciia Khoa.
- Lan th hai : Duyét dé cuong chi tiét. Thoi gian du kién khoang 1 tudn sau khi dd gop ¥ voi dé
cuong so bo.
- Lan thtr ba: Duyét ban thao theo tién d6 thyc tip cic phan hanh twong tng, ddng thoi trao ddi vé
tén dé tai Khod luan tét nghiép du kién.
Ngoai 3 1an trao ddi bét budc trén, trong qua trinh thyc tap, néu c6 van d& can trao d6i thém
sinh vién c6 thé lién lac bang dién thoai hodc e-mail dé gip gido vién huéng dan.
Trude khi hét thoi han thuc tap khoang 2 tudn, phai ndp ban thao cudi cung dé gido vién gop
¥ cho sinh vién stra chira, nop cho don vi thyc tdp xem xét, xac nhan va ndp ban chinh dung han (c6
x4c nhan cua gido vién hudng dan).



Phin 2
HUONG DAN VIET BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP, KHOA LUAN TOT NGHIEP

2.1. Lua chon d@ tai khoa luén tot nghiép
2.1.1. Cdc linh viee va dé tai lwa chon
Céc linh vyc dé chon dé tai viét khoa luan vé kiém toan, kiém soat kha phong phu, c¢6 thé chia
thanh cac nhom sau:

Nhom 1: Kiém toan doc 1ap trong cac cong ty kiém toan

Nhom 2: Kiém toan ndi bd trong doanh nghiép, ngan hang

Nhom 3: Kiém soat ndi b trong doanh nghiép, t chirc

Nhom 4: Cong tac ké toan trong doanh nghiép, t6 chirc (chi tiét co thé xem hudng dan
nganh K& toan).

2.1.2. Kha ndng thuc hién
Sinh vién can cin nhic kha ning thyc hién dé tai. Kha ning nay lién quan dén:
o Don vi thyc tap, thi du:

Su tng hd cua don vi.

Tai li€u nghién ctru san co6 tai don vi vé dé tai.

Thuec tién tai don vi vé d& tai co du tu liéu dé khao sat va viét hay khong.
o Ban than sinh vién, thi du:
Nguon tai liéu va kha ning xu 1y.

Xt Iy cac moi quan hé véi don vi.

2.2. K¥ ning viét va trinh bay mt cach chuyén nghiép

Trong qua trinh viét, trinh bay bao cdo va khoa luan t6t nghiép, SV tham khao hudéng dan

trong quy dinh cta Quyét dinh 1627/QD-DHDPL, ngay 26/9/2022 ciia Trudng Pai hoc Pién lyc.

Mot s6 nguyén tic sau c6 thé gitp sinh vién viét va trinh bay bao cao thyc tap tot nghiép mot

cach chuyén nghiép:

—  Thu thap tai liéu trude khi viét. Sinh vién nén thu thap cac tai lidu trudc khi bt tay vao viét timg

phan. Cac tai liéu can duoc doc luét, danh ddu nhimg phan quan trong s& sir dung trong bao céo

t6t nghiép.

—  Suy nghi ¢6 phé phan. Tt ca cac théng tin thu thap dugc qua tai liéu, trao d6i déu phai xem xét vé

tinh hop 1y, tinh kha thi... mot cach doc 1ap. Khong dua ra bat ky luan diém hay ¥ kién nao khi

chua hiéu thau dao va thiéu can cu.

— Van phong can rd rang, mach lac. Khi stir dung céc tai li¢u ngoai van, can dien dat lai mgt cach

thuan Viét. Chi ¥ dé khong mic 15i chinh ta.

— Cau van va doan van can ngan gon. Khong viét cac cau van va doan van qua dai. Mot trang A4

thudng bao gdm 3-5 doan vin. Giita cac doan nén chira mot khoang cach rong dé dé doc. Nhiing

phan qua dai nén dat tiéu dé phu dé ngudi doc dé theo ddi.

— Tén trong cac quy udc. Vi du cac diu chim (.), phay (,) phai viét 1ién ké chir trudc d6 va phai cach

chir sau mot (1) khoang tring.

— St dung do thi, hinh 4nh minh hoa. Viéc st dung cac biéu do d€ minh hoa sé 1am ndi bat van dé

mudn trinh bay, dic biét 1 cac quy trinh phtc tap hay cac van dé 1y luan c6 mdi quan hé twong

tac.



Str dung cac nhin manh khi can thiét, bao gdom in dam, in nghiéng hay gach dudi. Tuy nhién, khong
nén lam dung vi s& lam rdi mat, mat tap trung.
Vai tro cua phu luc. Khi mot van dé di qué sau vao chi tiét s& lam nguoi doc mét su lién két véi
toan bo bai viét. Do d6, khi c6 nhitng ndi dung di sau vao chi tiét can trinh bay nhitng ndi dung co
ban trong bai viét va dua nhitng vin dé qua chi tiét vao phu luc.
2.3. Lwu y vé tinh trung thye

Trong qua trinh thyc tap, viét bao cdo tot nghiép va khoa luan tot nghiép, sinh vién phai
trung thuc, noi dung cia bao co va khoa ludn tt nghiép, phai thé hién duoc sy tim toi nghién ctru
thyuc té va Iy thuyét cia minh. Cu thé 1a:
- Tuyét ddi cdm sao chép nhitng bio cdo thyuc tip va khoa luan tét nghiép ci.
- Khi sir dung tu liéu cta ngudi khac, phai trinh bay tach biét véi phan bai viét cuia minh.



Phin 3
PE CUONG BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP
Thoi gian thye tip: 8 tuin

Nhom kiém todan doc ldp, kiém toan ndi b

CHUONG 1- TONG QUAN VE PON VI THUC TAP
1.1.Qué trinh hinh thanh va phat trién cta doanh nghiép:

- Tén, dia chi doanh nghiép.

- Thoi diém thanh 1ap, cic mdc quan trong trong qua trinh phat trién.

- Quy mo hién tai ciia doanh nghiép (doanh nghiép 16n, vira hodc nhd): (néu mot vai sb

liéu vé vbn, doanh thu, loi nhuan, s6 lao dong trong mot vai nam gén day,...)

1.2.Chtrc nang nhi¢m vu cua doanh nghiép:

- Céc linh vuc kinh doanh.

- Céc khach hang chinh ctua doanh nghiép.
1.3.Co ciu t6 chirc bd may quan Iy cua doanh nghiép:

- So @6 phan cap quan 1y ctia doanh nghiép.

- MO hinh t6 chirc co cdu bo méy quan 1y.

- Chtrc nang nhi¢ém vu co ban cua cac bo phan quan ly.
1.4.T6 chirc cong tac kiém toan

- Quy trinh thyc hién: Quy trinh chung kiém toan: KH, Thuc hién, Két thac

- Tb chirc cong viée

- Phan mém thuc hién

- Kiém soat chét luong (KS chét luong chung): Kiém soét chat luong cty kiém toan va

kiém so4t chat lwong cudc kiém toan.

(Hay T6 chite dich vu ké todn/ tw van thué tai MZ: Quy trinh thuc hién; T chirc cong

viéc;, Phan mém thuc hién; Kiém sodt chat lwong dich vu)

CHUONG 2 - THU'C TRANG CONG TAC KIEM TOAN TAI CHINH TAI PON VI THU'C
TAP

2.1. Lwa chon don vi dwge kiém toan

- Té chirc lya chon don vi duge kiém toan:

- Pon vi duoc kiém toan (Iya chon — mo ta ngan gon) (Cty KH ma die kién diea vao ldy sé liéu minh
hoa) + KH kiém toan

2.2. Thue trang kiém toan von bing tién

- Pic diém von bang tién trong doanh nghiép — Rui ro.

- Quy trinh kiém toan — (Kiém toan hé thong — kiém toan co ban): Chuong trinh kiém toan

- T6 chirc kiém toan von bang tién

2.3. Thue trang kiém toan phai thu khach hang

- Pic diém phai thu khach hang trong doanh nghiép — Rui ro.

- Quy trinh kiém toan

- T6 chirc kiém toan phai thu khach hang

2.4. Thue trang Kiém ton tai san ¢ dinh/ luwong.....
- Dic diém tai san ¢ dinh trong doanh nghiép



- Quy trinh kiém toan

- T4 chuc kiém toan tai san cd dinh

2.5. Thue trang Kiém toan chi phi ban hang, QLDN

- Dic diém hang ton kho trong doanh nghiép

- Quy trinh kiém toan

- T6 chirc kiém toan hang t6n kho

2.6. Ra soat va lap bio cao kiém toan

- Phan tich

- Trao ddi: Véan dé - diéu chinh/ Théng nhat - Y kién....
- Bao céo..

Véi cong ty thwe hién dich vu ké todn, thué, sinh vién nghién civu theo hwong dén sau
CHUONG 2 - THU'C TRANG DICH VU KE TOAN TAI CONG TY MZ

2.1. Quy trinh thye hi¢n dich vu ké toin

- Quy trinh chung dich vy ké toan: Chi tiét (Ldp KH — Thuc hién — Hoan thanh san phcfm dich vu):

KH ban giao chirng tir,... MZ ban giao sé , be, chimng tir goc...

- T chirc lya chon don vi cung cép dich vu ké toan

- Kiém soat chat lugng dich vy ké toan: Job dich vu cu thé (hé s0, nguoi soat xét, quy dinh thoi
gian, bao mét,....)

- Pon vi cung cip dich vu ké toan (lua chon — mé ta ngén gon) (Cty KH ma dy kién duwa vao ldy
6 liéu minh hoa) + lam dich vu trén PM/ Excel, in s6 hinh thuc (hinh thtc ghi s6 trén PM).

2.2. Thue hién dich vu ké toan cty khich hang

2.2.1. Ké todn vat tw

- Dic diém Vég tu,..

- Quy trinh (ke toan trén PM: Ching tir - Phan hé - Bao cao)

- T6 chuc ke toan chi tiét, tong hop

- boi chi’éu, kiém tra

2.2.2. K¢ toan luong

2.2.3. K& toan chi phi QLDN
2.2.4. Ké toan ...

hoic CHUONG 2 — THUC TRANG DICH VU TU VAN THUE TAI CONG TY MZ
2.1. Quy trinh thuc hién dich vu tw vin thué
- Quy trinh chung dich vu tu van thué: Chi tiét (Ldp KH — Thire hién — Hoan thanh sian pham dich
vu): To khai, bao cao, bao cao danh gid,. ...
- Kiém soat chat luong dich vu tur van thué: Job dich vu cu thé (ho so, ngudi soat xét, quy dinh thoi
gian, bado mat,....)
- Pon vi thyc hién dich vu tu van thué (lwa chon — mé ta ngin gon) (Cty KH ma du kién dwa vao
ldy s6 liéu minh hoq)

+ Tu van thué PIT: ...

+ Tu van thué TNDN:

+ Tu van thué GTGT:

+ Thué nha thau CIT

2.2. Thue hién dich vu tw vin thué
2.2.1. Tu van thué PIT tai cty....



- Pac diém doanh nghiép, lvong, nhan sy

- Quy trinh thué PIT

- Tinh, phan tich;....

- K& khai, quyét toan

- To khai, bao cao,...

2.2.2. Tu van thué TNDN tai cty...

- Pac diém doanh nghiép, lvong, nhan sy

- Quy trinh thué PIT

- Tinh, phan tich;....

- K& khai, quyét toan

- To khai, bao cao,...

2.2.3.Tu vén thué GTGT tai cty...

- Pac diém doanh nghiép, lvong, nhan sy

- Quy trinh thué PIT

- Tinh, phan tich;....

- K& khai

- To khai, béo céq,. . . ) i
2.2.4. Tu van thué nha thau tai Cty...(néu c6 thé)

CHUONG 3 — NHAN XET, KIEN NGHI VA PE XUAT HUONG LUA CHON PE TAI
KHOA LUAN TOT NGHIEP

3.1.Tong hop lai nhirng danh gia va nhan xét caa ting linh virc hoat dong da trinh bay ¢ chuong 2
3.2. Céc nguyén nhan thanh cong, ciing nhu cac han ché cua doanh nghiép trong cong tac kiém
toan bao cao tai chinh.

3.3. Hudng dé tai khod luén tot nghiép va dé cuong so bo cua dé tai

- Xé4c dinh hudng dé tai khoa luan t6t nghiép

- Néu so bo diéu kién (co so 1y luan, ngudn thong tin) dé giai quyét van dé

- Xay dung d& cuong so bd cia khoa luan (1-2 trang)

Chii y: Noi dung ciia Bdo cdo thuc tdp tot nghiép viét toi da 1a 60 trang, dugc tinh bat dau tir trang
Loi mé dau cho dén trang két luan.
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PE CUONG BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
Thoi gian thue tip: 8 tuin

Nhom kiém sodt ndi by trong don vi

CHUONG 1- TONG QUAN VE PON VI THUC TAP
1.1.Qué trinh hinh thanh va phat trién cta doanh nghiép:
- Tén, dia chi doanh nghiép.
- Thoi diém thanh 1ap, cic mdc quan trong trong qua trinh phat trién.
- Quy mo hién tai ciia doanh nghiép (doanh nghiép 16n, vira hodc nhd): (néu mot vai sb
liéu vé vbn, doanh thu, loi nhuan, s6 lao dong trong mot vai nam gén day,...)
1.2.Chtrc nang nhi¢m vu cua doanh nghiép:
- Céc linh vuc kinh doanh.
- Céc khach hang chinh ctua doanh nghiép.
1.3.Co ciu t6 chirc bd may quan 1y cua doanh nghiép:
- So @6 phan cap quan 1y ctiia doanh nghiép.
- MO hinh t6 chirc co cdu bo méy quan 1y.
- Chtrc nang nhi¢ém vu co ban cua cac bo phan quan ly.

CHUONG 2 — THUC TRANG KIEM SOAT NOI BQO TRONG PON VI.....
2.1. Céc thanh phan kiém soat ndi bd trong don vi

- M6 hinh COSO

- Thanh phan

- Nguyén tic

2.2. Mbi truong kiém soat

- Nguyén tic

- Chinh sach,...

2.3. Panh gia rii ro

- Cac loai rui ro (rui ro chién luoc, rii ro tai chinh, hoat dong, danh tiéng,. )

- Panh gia (tan suét va anh huong)

- Chinh sach rui ro (tng pho RR) — TARA.

2.4. Thi tuc kiém soat

- Nguyén tic

- Thi tuc cu thé trong cac chu trinh co ban cta doanh nghiép (ban hang va thu tién; mua hang va

thanh toan: tién: tién luong va nhan su: hang ton kho; TSCD).

2.5. Théng tin va truyén thong

- Hé thong thong tin va truyén théng noi bd (bang tin, group,.....)

- Hé thong thong tin va truyén théng bén ngoai (BCTC, bao cdo, thong ké,...bao chi,...)
2.6. Giam sat

- N6i dung (dinh ky, thuong xuyén)

- Thanh phan giam sat (GPdc, kiém soat vién doc lap,...)
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CHUONG 3 — NHAN XET, KIEN NGHI VA PE XUAT HUONG LUA CHON DPE TAI
KHOA LUAN TOT NGHIEP

3.1.Tong hop lai nhitng danh gia va nhan xét ciia ting linh vic hoat dong d trinh bay ¢ chuong 2
3.2. Cac nguyén nhén thanh cong, ciing nhu cac han ché ctia doanh nghiép trong kiém soat noi bo.
3.3. Hudng d¢ tai tot nghiép va dé cuong so b cua dé tai

- X4c dinh hudng dé tai khoa luan tot nghiép

- Néu so b diéu kién (co s6 1y luan, ngudn thong tin) dé giai quyét van dé

- X4y dyng d& cuong so bo cua khéa luan (1-2 trang)

Chii y: Nji dung ciia Bdo cdo thuc tdp tot nghiép viét t6i da 1a 60 trang, dwoc tinh bat dau tir trang
Loi mé dau cho dén trang két luan.
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Phin 4
PE CUONG KHOA LUAN TOT NGHIEP

Viéc lya chon dé tai KLTN c6 thé dwogc goi y hodc theo giang vién huong dan tw van theo
nang luc cua sinh vién, goi y nhw sau:

Nhém kiém todn djc Igp, kiém todn ndi b
LOI MO DAU
1. Ly do chon dé tai:
2. Muc ti€u nghién ctru
3. Doi twong nghién ciru, pham vi nghién ciru
4. Phuong phép nghién ctu
5. Két cau khoa luan t6t nghiép

CHUONG 1- NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE .... (Vidu vé kiém toan von bing
tién)

1.1. Khai niém, yéu cu cta doanh nghiép vé quan ly (VD: Vén bang tién)

1.2. Quy dinh va huéng dan trong cong tac quan ly.....trong doanh nghiép (VD: .. cong tac quan
ly von bang tién trong doanh nghiép)

1.3. T6 chtrc kiém toan. ... va yéu cau kiém soat chat lwong kiém toan .... (VD T6 chirc kiém todn
von bang tién hodc Quy trinh kiém todn von bang tién...)

CHUONG 2 - THUC TRANG CONG TAC KIEM TOAN PHAN HANH CU THE TAI
DOANH NGHIEP (Vi du Thuye trang cong tic kiém toan von bing tién cia Cong ty kiém
toan X)
2.1.Téng quan vé Cong ty kiém toan X...

2.1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién cua Cong ty kiém toan X:

2.1.2.Chtrc ning nhiém vu caa Cong ty kiém toan X:

2.1.3.Co céu t6 chirc bd may quan Iy cua Cong ty kiém toan X:

2.1.4.T6 chirc cong tac kiém toan BCTC tai Cong ty kiém toan X

- Quy trinh kiém toan BCTC tai Cong ty kiém toan X...

- Kiém soat chat luong tai Cong ty kiém toan X.
2.2. Kiém toan ...(v6n béng tién) dugc Cong ty kiém toan X thuc hién

2.2.1. Pic diém tb chirc quan ly va kinh doanh cia don vi dugc kiém toan.. ..

2.2.2. bic diém cua dbi tuong kiém toan phén hanh (vi du Ddac diém vén bcfng tién tai don
vi duoc kiém toan...)

2.2.3. T6 chirc kiém toan phan hanh (VD: Té chirc kiém todn hay Quy trinh kiém todn véon
bdng tien tai don vi dwoc kiém toan)

- Cdc riii ro vén bang tién/ sai sot trong yéu von bang tién trong don vi duoc kiém todn.

- Quy trinh/ Cdc bude trong qud trinh thwc hién kiém todn

- Ho so kiém todn von bang tién (c6 thé long ghép véi phan thuwe hién kiém todn)

- Kiém sodt chat heong kiém todn von bang tién:
CHUONG 3 — NHAN XET VA MOT SO PE XUAT HOAN THIEN CONG TAC KIEM
TOAN PHAN HANH TAI PON VI THU'C TAP
3.1. Nhan xét cong tac/ quy trinh kiém toan von bang tién trong kiém toan BCTC ctia Cong ty kiém
toan....
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3.1.1. Cong tac kiém toan bao cdo tai chinh tai Cong ty kiém toan....
- Uu diém
- Han ché
- Nguyén nhén ctia han ché
3.1.2. Cong tac kiém toan phan hanh tai Cong ty kiém toan.... (VD: Kiém todn von bang
tién)
- Uu diém
- Han ché
- Nguyén nhén ctia han ché
3.2. Mot s6 dé xuat hoan thién cong tac/ quy trinh kiém toan phan hanh
Chit y ¢6 tinh thuyét phuc, ¢6 ludn civ é rang va phdi gidi quyét dwoc cde han ché néu trén
(muc 3.1.1 va muc 3.1.2)
Chu y: Noi dung cua Khod lugn 16t nghiép viét tdi da 1a 80 trang, dugc tinh bat dau tur trang Lo1 m&
dau cho dén trang két luan .

Nhom kg’ém sodt ngi by trong don vi
LOI MO DAU
1. Ly do chon dé tai:
2. Muyc ti€u nghién curu
3. Dbi tuong nghién ctru, pham vi nghién ciru
4. Phuong phap nghién ctru
5. Két cAu khoa ludn tot nghiép

CHUONG 1- NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE KIEM SOAT NOI BQ TRONG
DOANH NGHIEP (san xuit, thwong mai,..) hay PON VI SU NGHIEP...
1.1. Khai niém va myc tiéu ciia kiém sodt ndi bo
1.2. Céc thanh phan cta kiém soat noi bd
1.3. bic diém kiém soat ndi bd trong doanh nghiép san Xuét/ thuong mai/ hay dich vu ..:
- Dac diém doanh nghiép san xudt/ thwong mai/ dich vu
- Cac hoat déngovd chu trinh kinh doanh chinh ’
- Moi truong kiém sodt trong doanh nghiép san xuat/ thwong mai/ dich vu
- Ddnh gid riii ro trong doanh nghiép san xudt/ thwong mai/ dich vu
- Hoat déng kiém sodt trong doanh nghiép san xudt/ thwong mai/ dich vu

- Théng tin va truyén théng trong doanh nghiép san xudt/ thiwong mai/ dich vu
- Gidm sdt trong doanh nghiép san xudt/ thwong mai/ dich vu.

CHUONG 2 - THU'C TRANG KIEM SOAT NOI BQ TRONG CONG TY.../ PON VI...
2.1. Tong quan vé vé Cong ty.... / don vi....

2.1.1 Qué trinh hinh thanh va phat trién cta Cong ty.... / don vi....

2.1.2.Chtric nang nhiém vy ctua Cong ty.... / don vi....

2.1.3.Co chu t6 chirc bd may quan 1y cta Cong ty.... / don vi....
2.2. Pic diém t6 chirc quan 1y va kinh doanh ctia Cong ty.... / don vi....:

- Dic diém t6 chire kinh doanh, san xudt tai Cong ty.../ don vi...

- San phdam, dich vu cung cdp (quy trinh san xudt, kinh doanh)

- Cdc hoat déng san xudt, kinh doanh chinh trong don vi: san xudt (cé cdc giai doan...);
dich vu..(t6 chire nhu thé ndo)
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- Cdc chu trinh hoat ddng chinh (tién lwong, TSCD,...)
2.3. Kiém soat ndi bo trong Cong ty.... / don vi....

- Mo6i truong kiém soat

- Banh gia rui ro

- Thu tuc kiém soat (chii y gdn véi Céc hoat déng san xudt, kinh doanh chinh trong don vi
va Cac chu trinh hoat dong chinh)

- Thong tin va truyén thong

- Giam sat

CHUONG 3 — NHAN XET VA PE XUAT VE KIEM SOAT NOI BQ TAI CONG TY.../
DON VI...
3.1. Nhan xét vé kiém soét noi bo tai Cong ty.../ Pon vi...
(Nhén xét chung va theo tirng thanh phan kiém sodt, chii ¥ Hoat dong kiém sodt gin véi cdc chu
trinh kinh doanh, sdn xudt trong don vi)

- Uu diém

- Han ché

- Nguyén nhén ctia han ché
3.2. C4c dé xuét hoan thién kiém sodt ndi bo tai don vi

Chit y ¢6 tinh thuyét phuc, ¢6 lugn cir ré rang va phdi gidi quyét dwoc cdc han ché néu trén
(muc 3.1)

Chu y: Noi dung cua Khod lugn 16t nghiép viét tdi da 1a 80 trang, dugc tinh bat dau tur trang Lo1 m&
dau cho dén trang két luan

Nhom k_g’ém sodt ngi by vé mét chu trinh/ nghiép vu/hoat dong trong don vi
LOI MO DAU

1. Ly do chon dé tai:

2. Muc ti€u nghién ctru

3. Ddi twong nghién ciru, pham vi nghién ciru

4. Phuong phép nghién ctu

5. Két cAu khoa luan tot nghiép

CHUONG 1- NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE KIEM SOAT NOI BO TRONG
CHU TRINH.../ NGHIEP VU.../ HOAT PONG ....
1.1. Kiém soat ndi bd trong td chure
1.1.1. Khai niém va muyc tiéu ctia kiém soat ndi bo
1.1.2. Céc thanh phén cta kiém soét ndi bd
1.2. Bic diém chu trinh. ../ nghiép vu.../ hoat dong. .. va yéu cau quan ly
1.2.1. Chutrinh...... / nghiép vu.../ hoat dong...
1.2.2. Yéu cau quan ly vé.....
1.3. Pic diém kiém soat ndi b trong chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat dong.....
- Ruiro
- Quy trinh (m6 ta quy trinh cac budc trong nghi¢p vu/ chu trinh/hoat dong...)
- Chinh sach va tht tuc kiém soat
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- Thoéng tin va truyén thong (Ghi nhan, bao céo vé chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat
dong...trén)

CHUONG 2 - THUC TRANG KIEM SOAT NQI BQ TRONG CHU TRINH.../ NGHIEP
VU.../ HOAT PONG ....TAI CONG TY.../ PON VL...
2.1. Téng quan vé vé Cong ty.... / don vi....
2.1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién cua Cong ty..../ don vi....
2.1.2.Chtrc nang nhiém vu cua Cong ty.... / don vi....
2.1.3.Co céu t6 chirc bd may quan Iy cua Cong ty.... / don vi....\
2.1.4. Pic diém t6 chire quan 1y va kinh doanh cta Cong ty.... / don vi....:
- Ddc diém t6 chire kinh doanh, san xudt tai Cong ty.../ don vi...
- San pham, dich vu cung cdp (quy trinh san xudt, kinh doanh)
2.2. Kiém soat ndi bd trong Cong ty.../ don vi (md ta ngin gon)
- Mo6i truong kiém soat
- Banh gia rui ro
- Thit tuc kiém soét
- Thong tin va truyén thong
- Giam sat
2..3. Kiém soat ndi bo trong chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat dong. ..
- Pic diém chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat dong...va yéu cau quan ly
- Rui ro trong chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat dong...
- Quy trinh (mo ta quy trinh cac budc trong nghi¢p vu/ chu trinh/hoat dong...)
- Chinh séch va thu tuc kiém soét
- Thong tin va truyén thong (Ghi nhan, bao céo vé chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat
dong...trén)

CHUONG 3 — NHAN XET VA PE XUAT VE KIEM SOAT NOI BO TRONG CHU
TRINH.../ NGHIEP VU.../, HOAT PONG ....TAI CONG TY.../ PON VI...
3.1. Nhén xét vé kiém soat ndi bo tai Cong ty.../ Don vi...
31.1. KSNB tai Cong ty.../ Pon vi...

- Uu diém

- Han ché

- Nguyén nhan cta han ché
3.1.2. Nhan xét vé kiém soat ndi bo trong chu trinh ..../ nghi¢p vu..../ hoat dong...tai Cong ty.../
Pon vi...

- Uu diém

- Han ché

- Nguyén nhan cta han ché
3.2. Cac dé xuat hoan thién kiém soat ndi bo trong chu trinh ..../ nghiép vu..../ hoat dong...tai
Cong ty.../ Bon vi...

Chil ¥ ¢6 tinh thuyét phuc, ¢é ludn cir ré rang va phdi gidi quyét dwoc cdc han ché néu trén
(muc 3.1; 3.2)

Chu y: Noi dung cua Khoda ludgn 16t nghiép viét tdi da 1a 80 trang, dugc tinh bat dau tur trang Lo1 m&
dau cho dén trang két luan
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Nl‘lo'm v;:é't dich vu tw vén thué, ké todn,...
LOI MO DAU
1. Ly do chon dé tai:
2. Muc ti€u nghién ctru
3. Ddi twong nghién ciru, pham vi nghién ciru
4. Phuong phép nghién ctu
5. Két cAu khoa luan tét nghiép

CHUONG 1- NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE (Vd: Thué va tw vin thué,,,, BCTC
va dich vu 1ap BCTC...)

1.1. Pgc diém vé Thué..../ BCTC...

1.2. Quy dinh va huéng din trong cong tac quan 1y (VD: thué¢/ BCTC...)

1.3. T6 chirc cong tac tu van. ...

- Cong tac tu van.../1ap BC...

- Kiém soat chat luong cong tac...

CHUONG 2 - THU'C TRANG DICH VU..... TAI CONG TY...
2.1.Téng quan vé Cong ty dich vu...
2.1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién cia Cong ty dich vu X:
2.1.2.Chtrc nang nhiém vu cua Cong ty dich vy X:
2.1.3.Co céu t6 chirc bd may quan Iy cua Cong ty dich vu X:
2.1.4.T4 chtre tu van dich vu... tai Cong ty dich vu X
- Quy trinh
- Kiém soat chat luong
2.2. Dich vu tu van. .. tai Cong ty dich vu X
2.2.1. Pic diém tb chirc quan ly va kinh doanh cua don vi dugc tu van....
2.2.2. Dic diém cua thué..../ BCTC cua don vi duoc tu van. ..
2.2.3. T6 churc tu vén.....
- Cdc bude trong qud trinh tu van
- Ho so luu trii
- Kiém sodt chdt heong tw vin
CHUONG 3 — NHAN XET VA MOT SO PE XUAT HOAN THIEN DICH VU TU
VAN....TAI CONG TY X
3.1. Nhan xét cong tac/ quy trinh tu vin cua Cong ty dich vu X
3.1.1. Cong tac tu vén tai Cong ty dich vu...
- Uu diém
- Han ché
- Nguyén nhén ctia han ché
3.1.2. Cong tac tu van thué/....tai Cong ty dich vu X
- Uu diém
- Han ché
- Nguyén nhén ctia han ché
3.2. Mot sb6 dé xuét hoan thién dich vu tu vén.... tai Cong ty X
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Chit y ¢6 tinh thuyét phuc, c6 ludn cir ré rang va phdi gidi quyét dwoc cdc han ché néu trén
(muc 3.1.1 va muc 3.1.2)
Chu y: Noi dung cua Khod ludgn 16t nghiép viét tdi da 1a 80 trang, dugc tinh bat dau tur trang Lo1 m&
dau cho dén trang két luan .

Ha Ngi, ngay 25 thang 11 nam 2025
KHOA KE TOAN - TAI CHiNH
Trudéng Khoa

PGS.TS Nguyén Té Tam
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Phin 5

TIEN PQ THUC TAP VA VIET BAO CAO TOT NGHIEP, KHOA LUAN TOT NGHIEP
CHO SINH VIEN KHOA D17

(Théi gian thwe tap tir 22/12/2025 — 08/3/2026

Thoi gian 1am khéa luén tir 09/3/2026 — 17/05/2026)

STT Noi dung cong viéc Thoi gian Ghi chu
| . T 22/12/2025 —
Thue tap tot nghié
He Tap fot nstuep 08/03/2026
1 Ping ky gido vién hudng dan Thang 11/2025
2 T'ap hc:rf) dan£1 séc}'lkdon' V1 th‘uic tap cﬁzf Thang 12/2025
sinh vién + lay Phi€u gioi thiéu thuc tap
3 | Pho bién dé cuong thyc tap va khoa luan Qb thyc tap TN
t6t nghiép + Quyét dinh thyc tap tot 01/12/2025 (gui sau)
nghiép
4 Thuc tap tai don vi va lién hé truc tiép voi Tu 22/12/2025 —
gi4o vién huéng dan 08/03/2026
5 . Noptapt th
NGp béo céo thyc tap 6t nghiép (01 Tir 09/3/2026 — k;;p a‘; hglng 5 hez
\ i
én) kém Nhat ky thuc ta 13/03/2026 ’
quyén) kém Nhat ky thye tap theo nhom
6 . . T 16/03/2026 -
ham béao cao tot nghié
Cham bdo cdo tot nghi¢p 20/03/2026
11 . T 09/3/2026 —
Khoa luén tot nghié¢
0 THal TOT NEIEP 17/05/2026
1 N . x Nhirng SV dt
Ping ky d& tai va ra quyét dinh huéng din , g s du
Thang 2/2026 dicu kién lam
KLTN
KLTN
2 Huéng dan KLTN Tur 09/3/2026 —
17/05/2026
3 Nop theo 16p,
Nop KLTN (theo huéng dan va quy dinh 18/05/2026 quyén KLTN phai
trong Quyét dinh 1627/QD-DHPL, ngay c6 chir ky cua
21/05/2026 . A
26/9/2022) sinh vién va GV
huéng dan
4 . . Tur 22/05/2026 —
Cham Khoa luan tot nghié
am 08 uan Tot NEHep 26/05/2026
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